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ПРИКАЗ

«____»____________2015г.
№ КОС/ ________-п

Об обработке и защите
персональных данных
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», во исполнение Постановления Администрации города Норильска Красноярского края от 20.08.2015г. № 431 «Об обработке и защите персональных данных в Администрации города Норильска, ее структурных подразделениях», в целях установления процедур, направленных на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных и обеспечения защиты прав работников муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» при обработке их персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:

1.1. Правила обработки персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы»;
1.2. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы»;

1.3. Правила работы с обезличенными персональными данными в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы»;

1.4. Перечень информационных систем персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы»;
1.5. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» в связи с реализацией трудовых отношений;
1.6. Порядок доступа в помещения Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», его структурные подразделения, в которых ведется обработка персональных данных;
1.7. Перечень должностных обязанностей ответственного за организацию обработки персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы»;
1.8. Типовое обязательство лица, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей;

1.9. Типовую форму согласия на обработку персональных данных;

1.10. Типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные;
1.11. Типовую форму обязательства о неразглашении персональных данных.
2. Определить начальника отдела по работе с персоналом Никитину Н. А. лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы». 

3. Назначить руководителей  и специалистов следующих структурных подразделений Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» ответственными за обеспечение безопасности персональных данных работников, обрабатываемых в структурных подразделениях:

3.1. По цеху очистных сооружений центрального района города  Норильска:

- начальник цеха Ефимович И. В.; 

- инженер - технолог 1 категории Ничхай И. В. 

3.2. По цеху очистных сооружений района Талнах города Норильска:

- начальник цеха Хомутинникова Г. В.;
-
начальник участка по эксплуатации и ремонту оборудования и трубопроводов          Заика А. В.
3.3. По цеху очистных сооружений района Кайеркан города Норильска:

- начальник цеха Хачатурян С. Л.;
-
мастер участка по эксплуатации и ремонту оборудования и трубопроводов          Краснова Л. Н.
3.4. По цеху очистных сооружений жилого образования Оганер города Норильска:

- начальник цеха Пилюгина И. Д.; 

- инженер - технолог 1 категории Рязанова А. М. 

3.5. По цеху по эксплуатации автоматизированных систем и оборудования:

- начальник цеха Лебедев А. Н.;
- начальник участка автоматизированных систем и оборудования Бакарасов А. С.

3.6.  По аварийно - диспетчерской службе:

- начальник службы Копылов З. М.; 

- начальник участка Лопато З. В. 

3.7. По цеху по эксплуатации сетей тепловодоснабжения и канализации района Кайеркан города Норильска:

- начальник цеха Козка О. Б.;
- заместитель начальника цеха Пузанов Г. В.

3.8. По цеху по эксплуатации сетей тепловодоснабжения и канализации района Талнах города Норильска:

- начальник цеха Кузнецов В. И.;
- заместитель начальника цеха Ибрагимов Р. Р.

3.9. По цеху по эксплуатации сетей тепловодоснабжения и канализации центрального района и жилого образования Оганер города Норильска:

-  начальник цеха Сирота Г. С.;
-  заместитель начальника цеха Терехова О. Е.

3.10. По цеху по эксплуатации электрических сетей:

- начальник цеха Флорьян Н. Е.;
- заместитель начальника цеха Васильев В. П.;

3.11. По химической лаборатории:

- начальник лаборатории Жиркина С. В.;
- инженер – химик 1 категории Иванченко И. В.

4.  Назначить  руководителей следующих структурных подразделений Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» ответственными за обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных и за функционирование средств защиты информации, в том числе криптографических, используемых в информационных системах персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» и  ее структурных подразделений:

4.1. Заместителя директора Габова А. М.; 
4.2. Главного бухгалтера Калинину Н. Н.; 

4.3. Заместителя главного бухгалтера Ильиных Т. С.;
4.4. Начальника службы по безопасности и режиму Максимова Н. А.;
4.5. Начальника отдела по работе с персоналом Никитину Н. А.;
4.6. Начальника бюро по кадровой и социальной политике отдела по работе с персоналом Никифорову А. В.;
4.7.
Начальника бюро по организации труда и заработной платы отдела по работе с персоналом Ксенофонтову И. Н.;

4.8. Начальника службы информационных технологий Емборака А. М.;
4.9.
Начальника бюро информационного сопровождения и разработки службы информационных технологий Капустина А. Л.;
4.10.
Начальника бюро технического сопровождения и эксплуатации службы информационных технологий Бабенко И. В.;

4.11. Начальника юридического бюро Павловского И. М.;

4.12. Заведующего канцелярией Сергееву С. А.

5. Отделу по работе с персоналом совместно со службой информационных технологий в месячный срок со дня вступления в силу настоящего приказа разработать проект приказа Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», устанавливающий Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите  персональных данных, установленным Федеральным законом от 27.07.2007г. № 152-ФЗ «О персональных данных», перечень должностей Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», ее структурных подразделений, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных, перечень должностей Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», ее структурных подразделений, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми  в соответствии с ним нормативными правовыми актами.
6. Начальнику отдела по работе с персоналом Никитиной Н. А.:

6.1 обеспечить осуществление внутреннего контроля за соблюдением лицами, уполномоченными на обработку персональных данных, требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.
6.2. не позднее десяти рабочих дней со дня вступления в силу настоящего приказа, а в случае временного отсутствия (нахождения в отпуске, служебной командировке, временной нетрудоспособности и др.) - в течение трех рабочих дней после выхода их на работу ознакомить под роспись работников, поименованных в пп. 3,4. с настоящим приказом.
6.3. приобщить листы ознакомления работников, указанных в пп. 3,4 настоящего приказа к материалам личных дел соответствующих работников.

6.4. истребовать Обязательства о неразглашении персональных данных в десятидневный срок со дня вступления в силу настоящего приказа с работников, поименованных в пп. 3,4 настоящего приказа и п.14.1.1. Правил обработки персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» утвержденных настоящим приказом (кроме работников, имеющих доступ к своим персональным данным), а в случае временного отсутствия (нахождения в отпуске, служебной командировке, временной нетрудоспособности и др.) - в течение трех рабочих дней после выхода их на работу.

6.5. в случае увольнения работников, поименованных в пп. 3,4 настоящего приказа и п.14.1.1. Правил обработки персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» утвержденных настоящим приказом (кроме работников, имеющих доступ к своим персональным данным) требовать с них Обязательство лица, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей.
7. Руководителям структурных подразделений:

 7.1. не позднее десяти рабочих дней со дня вступления в силу настоящего приказа, а в случае временного отсутствия (нахождения в отпуске, служебной командировке, временной нетрудоспособности и др.) - в течение трех рабочих дней после выхода их на работу ознакомить подчиненных работников под роспись с настоящим приказом.

7.2. предоставить листы ознакомления подчиненных работников с настоящим приказом в отдел по работе с персоналом;
7.3. истребовать Согласие на обработку персональных данных в месячный срок со дня вступления в силу настоящего приказа с каждого подчиненного работника и предоставить соответствующие заполненные бланки в отдел по работе с персоналом, а в случае временного отсутствия (нахождения в отпуске, служебной командировке, временной нетрудоспособности и др.) - в течение трех рабочих дней после выхода их на работу.
8. Признать утратившими силу приказ «Об утверждении Положения о защите персональных данных работников Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» № КОС/135-п от 22.04.2010г. 
9. Начальнику службы информационных технологий Ембораку А. М. разместить Правила обработки персональных данных в Муниципальном унитарном предприятии муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы» на официальном сайте предприятия в течение 10 дней после вступления в силу настоящего приказа.
10. Начальникам бюро по взысканию дебиторской задолженности Конюшиной И. Ф. и бюро по реализации услуг Лихановой О. Н., совместно с начальником юридического бюро Павловским И. М. в месячный срок со дня вступления в силу настоящего приказа разработать проект приказа Муниципального унитарного предприятия муниципального образования город Норильск «Коммунальные объединенные системы», устанавливающий Правила обработки и осуществления внутреннего контроля соответствия обработки данных требованиям к защите  персональных данных абонентов предприятия. 
11. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Директор                                                                                                                   Е. Н. Борисевич
Никитина
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